
  

 

 

Der Bündner Fussballverband (BFV) betreibt neben der Verbandsführung (37 Vereine) sechs 

Mannschaften im Juniorenfussball, wovon drei im Spitzenfussball spielen. Um die anfallenden 

Aufgaben termingerecht zu erledigen, sucht der BFV einen/eine 

Geschäftsstellenleiter / Geschäftsstellenleiterin 

Hauptaufgaben: Administration, Protokollführung, Rechnungsstellung, Adressverwaltung, 

Korrespondenz, Organisation und Mitarbeit bei verschiedenen Events (z.B. Repower Junior 

Cup, Bündner Cup, GKB FUSSBALLCUP etc.) und der Delegiertenversammlung, Materialbe-

stellung, Betreuung der Webseite, Telefonauskünfte 

Anforderungen: Sie verfügen über eine kaufmännische oder ähnliche Grundausbildung, ha-

ben Organisationstalent und sehr gute EDV-Kenntnisse. Wichtig sind zudem kommunikative 

Fähigkeiten und Fussballbegeisterung. Abend- sowie Wochenendeinsätze sollten nicht ge-

scheut werden, Italienisch- und Romanischkenntnisse von Vorteil. 

Wir bieten: Auf Sie wartet eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit grosser 

Verantwortung sowie selbständiges Arbeiten mit viel Freiraum. 

Arbeitsumfang: 50 % im Jahrespensum (spätere Aufstockung nicht ausgeschlossen) 

Arbeitsort:  Nach Absprache (Arbeit vorzugsweise von zu Hause aus) 

Arbeitsbeginn: 1. Januar 2013 oder nach Vereinbarung 

Anmeldefrist:  31. Oktober 2012 

Kontaktperson: Herr Andrea Florin, Falkensteinweg 4, 7206 Igis 

   Telefon 081 322 43 55 / E-Mail: presi@bfv.ch 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. 


